2.1 Тема урока: Общая характеристика табличного процессора

Цель урока:

· сформировать объектный подход к технологии работы в среде табличного процессора.

Опорные понятия:

· объект;

· параметр объекта.

Новые понятия:

· табличный процессор;

· электронная таблица;

· объекты табличного документа;

· объекты электронной таблицы;

· диаграмма и ее объекты;

· типы данных электронной таблицы.

Задачи учителя:

· определить назначение табличного процессора;

· рассмотреть характеристику объектов электронной табли​цы и табличного документа;

· рассмотреть характеристику основных типов данных элек​тронной таблицы;

· обсудить технологические приемы ввода данных и работы с объектами электронной таблицы.

Методика проведения урока

Этот урок - теоретический. Он предназначен для введения новых понятий, характерных для среды табличного процессора.

►   Назначение табличного процессора

Сначала необходимо рассказать, как исторически возникла необхо​димость автоматизации расчетов данных, представленных в таблич​ной форме. Для этого надо привести примеры задач и рассказать, как проводились вычисления без использования компьютера и как — при помощи программ.

В практикуме ([6], стр. 126) приводится пример со школьным жур​налом. Классический пример — начисление зарплаты. При этом надо объяснить учащимся, что такое оклад и подоходный налог.

Другой пример — таблица суммы продаж продуктов в магазине в те​чение некоторого периода. Чтобы учащимся было попятно, что тре​буется вычислять в таких задачах, рекомендуется описать как можно более подробно постановку задачи, нарисовать на доске фрагмент таблицы (например, табл. 2.2, 2.3).

Таблица 2.2. Начисление зарплаты
	Фамилия
	Оклад
	Налог 13%
	Сумма к выдаче

	Иванов А.В.
	5300 р.
	689.00 р.
	4611.00 р.

	Казаков П.М.
	7800 р.
	1014.00 р.
	6786.00 р.

	…
	
	
	

	Итого
	?
	?
	?


В первом примере (см. табл. 2.2) для каждого человека по окладу вычисляется сумма подоходного налога и сумма к выдаче, а также итоговые суммы в конце таблицы.

Таблица 2.3. Сумма продаж

	№ кассы
	20.02
	22.01
	23.01
	24.01
	22.01
	26.01
	27.01
	Итого за неделю

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	


В табл. 2.3 заносятся данные выручки в каждой кассе в течение дня и вычисляется сумма выручки по каждой кассе за неделю (в правом столбце) и итоговые суммы продаж за каждый день (внизу). Для проверки правильности расчетов вычисляется сумма последнего столбца и последней строки. Они Должны быть равными. По суммам можно судить, в какой кассе получена большая выручка, в какой день получена большая выручка и анализировать, почему это так.

При объяснении важно показать учащимся, какой трудоемкой и не​производительной была работа без использования компьютера. В по​добных таблицах, как правило, очень много строк, и приходится по​вторять одни и те же вычисления по многу раз. Когда человек делает подобную однообразную работу, вероятность ошибки повышается. Чтобы вручную найти эту ошибку, иногда приходится заново прово​дить все вычисления.
Затем можно показать, какие трудности возникают при составлении компьютерных программ для решения таких задач. Поскольку уча​щиеся изучали язык программирования, они смогут понять и оце​нить это.
Далее можно в форме рассуждений сформулировать требования к программной среде, предназначенной для решения таких задач.
· Рабочее поле должно иметь вид таблицы, поскольку информация в основном представлена в табличной форме.
· Вычисления должен осуществлять компьютер, а пользователь лишь составляет формулу для вычислений, показывая, какие дан​ные из каких полей таблицы надо сложить, перемножить и т. д.
· Необходимо иметь возможность копирования формул, поскольку в таких задачах вычисления выполняются многократно по одним и тем же формулам.
· При исправлении исходных данных (например, при ошибочном вводе) все расчеты, использующие эти данные, должны быть авто​матически пересчитаны.
Этим требованиям удовлетворяет среда табличного процессора. Да​лее можно записать в тетради определение понятия среды таблично​го процессора.
ОПРЕДЕЛЕНИЕ
Табличный процессор — комплекс взаимосвязанных программ, предна​значенный для автоматизации вычислений и анализа данных, представ​ленных в табличной форме.

В табличном процессоре:

· связи между числами организованы с помощью формул;

· при изменении исходных данных осуществляется автоматиче​ский пересчет формул, в которых используются эти данные.

►  Характеристика объектов электронной таблицы и табличного документа

Познакомьте учащихся с основными объектами табличного докумен​та ([6], стр. 127, рис. 4.1) и электронной таблицы ([6], стр. 128, рис. 4.2). Обратите внимание, что в среде электронных таблиц при по​строении диаграмм используется еще одно название объекта — «ряд», которое на рис, 4.2 имеет название «часть строки» и «часть столбца». При рассмотрении объектов среды табличного процессора необходи​мо обратить внимание, что имя каждого объекта имеет строго опре​деленное обозначение (табл. 2.4). Имя ячейки называется также ад​ресом ячейки.

Таблица 2.4. Обозначения объектов табличного документа

	Объект
	Обозначение имени объекта

	Столбец
	Одна или две латинские буквы

	Строка
	Число

	Ячейка
	Состоит из имени столбца и имени строки, на пересечении которых она находится

	Диапазон (блок) ячеек, ряд
	Состоит из имен верхней левой и нижней правой ячеек, разделенных двоеточием


►  Характеристика основных типов данных электронной таблицы
При рассмотрении форматов данных рекомендуется составить свод​ную таблицу (табл. 2.5).
Примечание. Последние три строки табл. 2.5 на этом уроке рекомен​дуется не заполнять, а вернуться к ним па уроке по теме 2.10. 

Можно также объяснить, что дата и время воспринимаются таблич​ным процессором как числа. Дата — это количество дней, прошедших с 1 января 1900 года до указанной даты. Время - число в промежутке [0, 1], показывающее, какая часть суток прошла, начиная от полуно​чи, то есть с момента смены даты. Рекомендуется в тетради записать следующее правило:
Правило автоматического определения типа данных 

Если табличный процессор распознал формат данных — число​вой, процентный, даты или времени, то эти данные автоматически выравниваются в ячейке но правому краю. Текст и нераспознан​ные данные выравниваются по левому краю.

Таблица 2.2. Форматы данных в ячейках электронной таблицы

	Формат
	Основной вид
	Пример
	Примечание

	Текстовый
	Любая последовательность символов
	Площадь, м2
	

	Числовой
	Последовательность цифр без пробелов1 

Знак минус (-) используется для обозначения отрицательного числа

Запятая (,) используется для отделения десятичной части
	-3,1

153,92
	Можно установить количество отображаемых десятичных знаков

	Процент
	Число%
	20%
	Процент распознается таблицей как число в промежутке [0,1]

	Дата
	ЧЧ.ММ.ГГГГ

(Ч-число, М-месяц, Г-год)
	29.06.2002
	Другие типы:

Июнь 2002

29-Июн-2002

	Время
	ЧЧ:ММ:СС

(Ч-часы, М-минуты, С-секунды)
	10:30:25
	Другие типы:

17:25

	Общий
	Определяется автоматически по формату вводимых данных
	
	

	Денежный
	Число р.
	243 р.
	

	Экспоненциальный
	Ц,ЦЦЕЗЦЦ

(Ц-цифра, З-знак степени, Е-специальный знак)
	
	


1 Если в числе вставлен пробел между знаком и числом, то среда автоматически уби​рает этот пробел и распознает данные как число. То же самое верно и для других форматов, но если вставлено не более одного «лишнего» пробела.

►  Технологические приемы ввода данных и работы с объектами электронной таблицы
С учетом того, что на следующем занятии предполагается выполне​ние практической работы по решению вычислительной задачи в сре​де табличного процессора, необходимо обсудить первые технологи​ческие приемы работы.

1. Ввод исходных данных и пояснительной информации.

Исходные данные — совокупность исходных значений, по кото​рым будут производиться вычисления.

Пояснительная информация (как правило, текстовая) использует​ся для комментариев и заголовков.

Ввод исходных данных и пояснительной информации производится 
«вручную» (технология ввода данных приведена в табл. 2.1, п. 1).

Набираемая информация отражается в строке ввода. При наборе ее можно редактировать.

2. Настройка ширины столбца.

3. Копирование информации из одной ячейки в другие.

Обсуждение настройки ширины столбца и копирования информа​ции можно проводить, сравнивая с аналогичными приемами работы в среде текстового процессора.

Примечание. Можно начать составлять сводную таблицу технологи​ческих приемов (см. табл. 2.1), заполняя по мере изучения новые строки. Для этого учащиеся должны сразу отвести под таблицу две страницы тетради.

Домашнее задание

1.  Читать: [6], тема 4.1, стр. 126-129, 132-141.

2.  Подготовиться к выполнению задания 4.1 ([6], стр. 143-145).

2.2 Тема урока: Создание и редактирование табличного документа
Цель урока:

· научить технологии создания табличного документа.

Опорные понятия:

· интерфейс среды Windows;

· интерфейс текстового процессора.

Новые понятия:

· интерфейс табличного процессора.

Задачи учителя:

· познакомить с интерфейсом среды табличного процессора;

· научить технологическим приемам ввода и редактирования данных, настройки объектов электронной таблицы.

Методика проведения урока

Во время уроков, посвященных освоению технологии работы в среде табличного процессора, учащиеся выполняют несколько заданий. Рекомендуется предложить учащимся выполнять все задания в од​ном файле. Если файл создается в среде Works, задания выполняют​ся па одном листе, но в разных местах, если в среде Excel, то на раз​ных листах. Каждый лист называется по имени выполняемой задачи для того, чтобы:

· учителю было удобно проверять выполненные работы и следить за тем, какие работы не выполнены;

· ученику не надо было сохранять новые файлы на каждом уро​ке;

· ученик не путался в большом количестве файлов;

· всегда можно было быстро вернуться к любому ранее выпол​ненному заданию, посмотреть, как оно выполнялось, вспом​нить, какие приемы при этом использовались, как выглядели формулы.

В начале занятия необходимо научить запускать среду. Учащиеся вместе с учителем исследуют интерфейс по общей схеме: какие объ​екты знакомы, что появилось нового.

Далее учащиеся выполняют задание ([6], стр. 143-145, задание 4.1). Перед выполнением рекомендуется рассказать, что предстоит вы​полнить, рассмотреть с учащимися результирующую таблицу ([6], стр. 143, рис. 4.9).

После выполнения задания обсудите изученные приемы работы.

Далее рекомендуется выполнить задание но копированию информа​ции в другие ячейки электронной таблицы. Напомните учащимся технологию копирования и предложите им выполнить следующие задания.

1. Скопировать созданную таблицу в диапазон ячеек, начав от ячей​ки А12.

2. Вставить пустую строку перед строкой 1.

3. Над каждой копией расписания ввести заголовки «Зима» и «Лето».

4. В летнем расписании изменить время отправления и время при​бытия поездов.

Домашнее задание

1.  Читать: [6], стр. 143-149 (для подготовки к следующему уроку).

2.  Выполнить задание на свободную тему по примеру задания 4.1 ([6], стр. 143-145).

2.3 Тема урока: Представление о формуле и правилах ее записи в электронной таблице

Цели урока:

· сформировать понимание формулы;

· объяснить правила изменения ссылок в формулах.

Опорные понятия:

· адрес ячейки.

Новые понятия:

· относительная ссылка; 

· абсолютная ссылка; 

· смешанная ссылка;

· правило изменения ссылок при копировании формул. 

Задачи учителя:

· ввести понятие «формула» в среде табличного процессора и объяснить технологию создания формул;

· ввести понятие «встроенная функция»;

· объяснить правило копирования формул;

· ввести понятия относительного и абсолютного адресов ячейки.

Методика проведения урока

     ►
Ввод понятия «формула» в среде табличного процессора. Технология создания формул
Прежде всего необходимо отметить, что вычисление по формулам является основной целью создания документа в среде табличного процессора. Для объяснения используется материал практикума ([6], стр. 136, 137).

Формула является основным инструментом обработки данных в сре​де табличного процессора. Формула связывает данные, содержащие​ся в разных ячейках электронной таблицы, и позволяет получать но​вое расчетное значение по этим данным.

Предложите учащимся записать в тетрадь определение формулы в электронной таблице.

ОПРЕДЕЛЕНИЕ 

Формула в электронной таблице — математическое выражение, записан​ное по правилам, установленным в среде табличного процессора.

Формула может включать в себя константы (значения, не меняю​щиеся при расчете), переменные, знаки арифметических операций («+», «-», «*», «/»), скобки, функции.

Предложите учащимся записать в тетрадь технологию ввода форму​лы (см. табл. 2.1, п. 2).

При нажатии клавиши Ввод в ячейку заносится результат вычисле​ний по введенной формуле. Ячейка, содержащая формулу, называет​ся вычисляемой.

Формула связывает значения, расположенные в разных ячейках. Чтобы использовать данные из других ячеек, надо указать в форму​лах ссылку на их адрес (табл. 2.6).

Запишите технологию ввода в формулу ссылки на адрес ячейки 

(см. табл. 2.1, и. 3).

Таблица 2.6. Примеры формул
	В какую ячейку занесена формула
	Пример формулы
	Пояснение

	D2
	=A2+2*B2/C2
	Значение из ячейки В2 умножить на 2, разделить на значение из ячейки С2 и сложить со значением ячейки А2. Результат поместить в ячейку D2


►   Ввод понятия «встроенная функция»
Объяснение проводится на основе материала темы 4.4 практикума ([6], стр. 157-163).

Во время объяснения составьте таблицу некоторых встроенных функций и формы их записи в изучаемой среде (табл. 2.7), поясните применение функций на примерах (табл. 2.8).

Приводите только те функции, которые будут понятны в данной воз​растной группе. Так, например, не следует говорить о тригонометри​ческих и логарифмических функциях.

Таблица 2.7. Встроенные функции Excel

	Функции

	Вид записи  
	Назначение



	Математические
	КОРЕНЬ(…)

ABS(…)

ЦЕЛОЕ(…)

ПИ()* 

СЛЧИС()* 

СУММ(…)
	Вычисление квадратного корня

Вычисление абсолютного значения (модуля) числа

Округление числа или результата выражения, указанного в скобках, до ближайшего меньшего (!) целого

Значение математической константы «ПИ» (3,1415926...)

Вычисление случайного числа в промежутке между 0 и 1

Определение суммы указанных чисел

	Статистические
	МИН(…)

МАКС(…)

СРЗНАЧ(…)

СУММ(…)
	Определение минимального из указанных чисел

Определение максимального из указанных чисел

Определение среднего значения указанных чисел

Определение суммы указанных чисел

	Дата и время


	СЕГОДНЯ()* 

МЕСЯЦ(дата)

ДЕНЬ(дата)

ГОД(дата)
	Значение сегодняшней даты в виде даты в числовом формате

Вычисление порядкового номера месяца в году по указанной дате

Вычисление порядкового номера дня в месяце по указанной дате

Вычисление года по указанной дате

	Логические
	И(условие1;условие2;…)

ИЛИ(условие1;условие2;…)

НЕ(логическое_значение)

ЕСЛИ(условие;знач_ИСТИНА; знач_ЛОЖЬ) 
	Вычисление значения (ИСТИНА, ЛОЖЬ) логической операции И

Вычисление значения (ИСТИНА, ЛОЖЬ) логической операции ИЛИ 

Изменение значения ЛОЖЬ на ИСТИНА и наоборот

Вычисление значения в зависимости от выполнения условия


* Записывается без аргументов   

Таблица 2.8. Примеры использования встроенных функций

	Исходные данные
	Применение
	Результат

	Ячейка
	Данные
	
	

	А1
	53361
	=К0РЕНЬ(А1)
	231

	А2
	-25,1
	=ABS(A2)
	25,1

	А3
	54
	=АЗ/В3
	5,4

	B3
	10
	=ЦЕЛ0Е(АЗ/В3)
	5

	A4
	425
	
	

	A5
	9
	
	

	B5
	4
	
	

	A6
	21
	=А5*А6*В5*Вб
	27216

	
	
	-СУММ(А1:Аб)
	53844,9

	A7
	11.10.1951
	=ДЕНЬ(А7)
	11

	
	
	=МЕСЯЦ(А7)
	10

	
	
	=ГОД(А7)
	1951


► Правило копирования формул
Важнейшей функцией среды табличного процессора является воз​можность копирования формул в другие ячейки. Предварительно следует ввести понятие однотипной формулы па примере следую​щего задания.
Задание 2.1. Стоимость электроэнергии
Заданы стоимость 1 кВт-ч электроэнергии и показания счетчика за предыдущий и текущий месяцы (рис. 2.1). Необходимо вычислить расход электроэнергии за прошедший период и стоимость израсхо​дованной электроэнергии.
При объяснении условия задачи поясните, что такое счетчик элек​троэнергии, как вычисляется расход и стоимость.
Нарисуйте на доске фрагмент таблицы (5 строк), приведенной на рис. 2.1.
Сначала обсудите и запишите на доске, как выглядят формулы в ячей​ках столбца D. Объясните, что такие формулы называются однотип​ными. Сформулируйте правило составления всех этих формул: вы​честь из ячейки столбца С, находящейся в этой же строке, значение ячейки из столбца В, находящейся в этой же строке.

	
	A
	B
	C
	D
	E

	1
	Стоимость 1 кВт-ч
	0,15
	
	
	

	2
	Квартира
	Показания счетчика в предыдущий месяц
	Показания счетчика в текущий месяц
	Расход эл/энергии
	Стоимость

эл/энергии

	3
	Кв.127
	190
	346
	=C3-B3
	= D3*$B$1

	4
	Кв.128
	157
	280
	
	

	5
	Кв.129
	165
	305
	
	

	
	
	
	
	
	

	34
	Статистические расчеты
	
	
	

	35
	Сумма
	=СУММ(ВЗ:ВЗЗ)
	
	
	

	36
	Среднее потребление
	=СРЕДНЕЕ(ВЗ:ВЗЗ)
	
	
	

	37
	Максимум
	=МАКС(ВЗ:В32)
	
	
	

	38
	Минимум
	=МИН(ВЗ:В32)
	
	
	


Рис. 2.1. Расчет стоимости электроэнергии
Далее объясните, что в таблице может быть очень много строк и, что​бы не вводить в каждую ячейку формулу (это очень утомительная и трудоемкая работа), можно скопировать формулу-образец в эти ячейки. При этом среда сама определит, значения каких ячеек следу​ет использовать в формуле.
Запишите технологию копирования формул (табл. 2.1, tin. 6, 7).
Обратите внимание, что при копировании среда сама определит вид формулы в копируемой ячейке и вычислит ее значение.
Затем обсудите и запишите на доске, как выглядят формулы в ячей​ках столбца Е.
ВАРИАНТ ДИАЛОГА  

Вопрос: Можно ли считать эти формулы однотипными? 

Ответ:    Да.
Вопрос: Сформулируйте правило вычисления значений в столбце Е.
Ответ: 
Умножить значение из ячейки столбца С, находящейся в этой же строке, на значение из ячейки В1.
Вопрос: Если мы скопируем формулу из ячейки ЕЗ в нижние ячейки, как будет вы​глядеть формула в ячейке Е4?
Примечание. Мнения по этому вопросу могут разделиться. Одни ученики приведут формулу =D4*B1 (исходя из здравого смысла), другие — D4*B2 (исходя из правил копирования формулы), третьи сразу заметят несогласованность их знаний о правилах копирования формулы и здравого смысла.
Учитель объясняет, что при копировании такой формулы среда должна как-то «догадаться», что адрес В1 менять не надо.

►   Ввод понятий относительной и абсолютной ссылок

В среде табличного процессора существует несколько видов ссылок, различающихся по форме записи адреса ячейки: относительные, аб​солютные и смешанные (табл. 2.9).
Таблица 2.9. Виды ссылок

	Название
	Запись
	При копировании
	Технология ввода

	Относительная
	C3
	Меняется в соответствии с новым положением ячейки
	Щелкнуть в ячейке

	Абсолютная
	$C$3
	Не меняется
	Щелкнуть в ячейке, нажимать F4 до преобразования адреса к нужному виду

	Смешанная
	C$3
$C3
	Не меняется номер строки

Не меняется имя столбца
	


При копировании формул программа сама изменит относительные ссылки в соответствии с новым положением вычисляемой ячейки. Аб​солютные ссылки программа оставит без изменения. У смешанного адреса меняться будет только одна часть (не отмеченная знаком $). Обсудите, как должна выглядеть формула в ячейке ЕЗ в задаче о рас​чете электроэнергии, чтобы при копировании адрес В1 не менялся. Для закрепления понятия рекомендуется привести несколько при​меров (например, [6], стр. 141, рис. 4.8). На рисунке приведены фраг​менты таблицы с введенными исходными данными и формулами. Требуется определить, как преобразуется та или иная формула при копировании в нижние ячейки или в соседние по горизонтали или в любую произвольную ячейку электронной таблицы.

Домашнее задание

Читать: [6], тема 4.1, стр. 136-141; тема 4.4, стр. 157-163.

2.4. Тема урока: Вычисление по формулам
Цель урока:
· приобрести навыки работы с формулами в таблице.

Опорные понятия:
· формула;

· относительная и абсолютная ссылки;

· правило копирования формул.

Новые понятия:
· -
Задача учителя:
· показать технологию вычисления но формулам и копирова​ния формул.

Методика проведения урока

В начале урока следует выполнить несколько простейших заданий по вводу данных и вычислению по формулам.

Пример
1.  В ячейку А1 ввести дату своего рождения.

2.  Посмотреть различные форматы представления даты (Формат ► Ячейки), а также перевести дату в числовой тип.

3.  В ячейку А2 ввести сегодняшнюю дату.

4.  В ячейке A3 вычислить количество прожитых дней по формуле =А2-А1. Результат может оказаться представленным в виде даты; тогда его следует перевести в числовой тип.

После этого учащиеся выполняют задание 4.2 ([6], стр. 145-149). По​сле выполнения задания объясните учащимся, что такое вычисляе​мая ячейка. Для этого предложите по очереди щелкнуть в ячейках ЕЗ:Е8 и просмотреть, что записано в ячейке, а что — в строке ввода. Обратите также внимание на то, как выглядят формулы в ячейках Е4:Е8, куда они были скопированы по образцу. Очень важно показать, что среда сама определяет адреса ячеек в копируемых формулах. Предложите выполнить пункты задания 4.2 применительно к летне​му расписанию (см. задание по теме 2.2 в конце урока).

Далее следует предложить несколько заданий для самостоятельного выполнения.

Для того чтобы учащиеся сосредоточились па создании формул и ор​ганизации вычислений, следует предварительно создать файл с ис​ходными данными к задачам. Учащиеся должны открыть этот файл, скопировать данные и вставить в свой документ. Желательно, чтобы в задаче было много строк для вычисления, чтобы у учащихся не воз​никло желания вводить формулу в каждую расчетную ячейку. Примеры заданий для самостоятельной работы представлены ниже.

Задание 2.2. Расчет стоимости покупки

Заданы названия продуктов, цепа продукта и количество купленного товара (рис. 2.2). Вычислить стоимость каждого продукта и общую сумму покупки.

	
	A
	B
	C
	D
	E

	1
	Расчет стоимости покупки
	

	2
	Продукт
	Цена
	Количество
	Стоимость
	

	3
	Хлеб, шт.
	8,9
	2
	=ВЗ*СЗ
	Формула образец

	4
	Молоко, л.
	10,8
	2
	=В4*С4
	

	5
	Батон, шт.
	7,8
	1
	=В5*С5
	

	6
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	35
	Итого:
	
	
	=СУММ(D2:D34)
	


Рис. 2.2. Расчет стоимости покупки
Примечание. Для подготовки файла можно использовать магазин​ный чек с большим количеством покупок.
Задание 2.3. Построение календаря на месяц
Составить календарь на текущий месяц, год (рис. 2.3).

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H

	1
	Календарь на декабрь 2002 года

	2
	День недели
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	=В9+1
	
	
	
	
	
	

	4
	
	=СЗ+1
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	1
	
	
	
	
	
	
	


Рис. 2.3. Построение календаря

Здесь важно заметить, что формулу из ячейки СЗ надо копировать вправо, а формулу из ячейки С4 — вниз и вправо. 

Примечание. В этой задаче можно показать, что в среде табличного процессора можно автоматически заполнить дни недели (потянув за маркер автозаполнеиия).
Домашнее задание
1.  Повторение: [6], стр. 136-141.
2.  На компьютере: [6], стр. 149, задания 4.3-4.5 (одно на выбор).

2.5. Тема урока: Использование в формулах встроенных функций

Цель урока:

· научить использовать в формулах функции.
Опорные понятия:

· формула;
· встроенная функция.
Новые понятия:

·  -

Задача учителя: а
· показать приемы использовния встроенных функций.
Методика проведения урока
В ходе урока рекомендуется предложить учащимся выполнить вы​числения с использованием встроенных функций, рассмотренных на предыдущих уроках (см. табл. 2.7).
Далее учащиеся решают задачу о расчете возраста учащихся. 

Задание 2.4. Возраст учащихся
Задан список учащихся и даты их рождения (рис. 2.4). Вычислить возраст учащихся. Определить, кто родился раньше (позже), кто са​мый старший (самый младший).
Исходные данные должны быть приготовлены заранее в отдельном
файле:
· в ячейку D3 записать формулу =ГОД(СЕГОДНЯ( )-С3))-1900;
· в ячейку С24 записать формулу =МИН(СЗ:С23);
· в ячейку D24 записать формулу =MИH(D3:D23);
· в ячейку С25 записать формулу =МАКС(СЗ:С23);
· в ячейку D25 записать формулу =MИH(D3:D23).
После выполнения задания рекомендуется обсудить с учащимися ре​зультаты расчетов, обратить внимание па применение функций МИН() и MAKC() к датам и числам.

	
	A
	B
	C
	D

	1
	Возраст учащихся

	2
	Фамилия
	Имя
	Дата рожд.
	Возраст

	3
	Семенов
	Саша
	24.02.86
	

	4
	Замятина
	Анна
	21 09.86
	

	5
	Свиридова
	Елена
	23.02.87
	

	6
	Булавин
	Михаил
	13.08.86
	

	7
	Воронин
	Александр
	26.03.87
	

	8
	Егоров
	Николай
	07.10.36
	

	9
	Иванов
	Иван
	12.09.87
	

	10
	Новосельцев
	Андрей
	12.12.86
	

	11
	Арканова
	Ольга
	12.10.86
	

	12
	Петров
	Денис
	26.01.87
	

	13
	Иванова
	Екатерина
	07.01.86
	

	14
	Рогожин
	Павел
	07.03.87
	

	15
	|Савельев
	Михаил
	06.04.87
	

	16
	Левченко
	Ольга
	24.03 86
	

	17
	Суворов
	Сергей
	10.01.87
	

	18
	Удалова
	Мария
	10.02.87
	

	19
	Волошина
	Наталья
	12.07.86
	

	20
	Титов
	Владислав
	29.06.86
	

	21
	Шейнин
	Алексей
	06.06.37
	

	22
	Копылова
	Светлана
	22.01.86
	

	23
	Захарова
	Светлана
	24.11.87
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	


Рис. 2.4. Список учащихся

При применении функции МИН() к столбцу Дата рожд. результатом будет дата рождения того, кто родился раньше всех, то есть самого старшего. А при применении функции МИН() к столбцу Возраст ре​зультатом будет возраст самого младшего.
Домашнее задание

Проверить в табличном процессоре для различных данных встро​енные функции, приведенные в практикуме ([6], стр. 158, 159, табл. 4.2).

2.6. Тема урока: Вычисления с использованием в формулах относительных, абсолютных и смешанных ссылок

Цель урока:

· сформировать умение правильно использовать правило ко​пирования формул.
Опорные понятия:

· формула;
· абсолютная, относительная, смешанная ссылки.
Новые понятия:

· -

Задача учителя:

· показать приемы использования относительных, абсолют​ных и смешанных ссылок.
Методика проведения урока

Перед выполнением практической работы рекомендуется вспомнить виды ссылок и технологию их использования в формулах. Далее ученики выполняют задачу о расчете стоимости электроэнер​гии (см. тему 2.3, задание 2.1). Для выполнения работы необходимо заранее подготовить файл с исходными данными.
Очень часто учащиеся вместо вставки адреса приемом «щелкнуть в ячейке» вводят этот адрес «вручную». Этого не рекомендуется де​лать по следующим причинам.
· Увеличивается время на поиск нужной буквы, па переключение с русского на английский язык.
· Набор вручную не способствует пониманию смысла формулы: ученики механически переписывают адрес и могут не заметить, что, возможно, в их таблице те же данные расположены в других ячейках, в то время как прием «щелкнуть в ячейке» означает «взять отсюда» и не требует даже определения буквенно-цифро​вого обозначения.
· Если буква столбца набрана схожей русской буквой, это приведет к ошибке, которую не всегда легко распознать. Предложите записать в тетради и выучить правило ввода ссылки в формулу.
Для ввода ссылки в формулу необходимо выполнить следующие
действия:
1. В строке ввода формулы установить курсор в то место, где должна быть ссылка (адрес ячейки).
2. Щелкнуть в ячейке, на адрес которой должна указывать ссыл​ка в формуле.
Для закрепления освоенных приемов предложите выполнить само​стоятельно другие задания.
Задание 2.2. Движение автомобиля

Автомобиль едет с постоянной скоростью. Рассчитать путь, пройден​ный за определенные промежутки времени (рис. 2.5). Время увели​чивается на одну и ту же величину.

	
	A
	B

	1
	Движение автомобиля

	2
	Скорость (км/час)
	60

	3
	Скорость (м/с)
	=В2*1000/3600

	4
	Шаг времени (с)
	2

	5
	Время
	Путь

	6
	0
	0

	7
	=A6+$B$4
	=А7*$В$3

	8
	
	

	9
	Скопировать формулы в нижние ячейки


Рис. 2.2. Расчет пути движения автомобиля

В этом задании необходимо объяснить, как составляется формула для расчета следующего момента времени но предыдущему.

Задание 2.6. Стоимость подписки
Задана стоимость подписных изданий, количество выпусков в месяц и цена одного номера (рис. 2.6). Требуется рассчитать, сколько стоит подписка па журнал па 1, 2 и т. д. месяца.

Для выполнения задания необходимо заранее приготовить файл

с исходными данными:

· в ячейку Е2 записать формулу =D2+1;

· в ячейку D3 записать формулу =ВЗ*СЗ;

· в ячейку ЕЗ записать формулу =$D3*E$2 (скопировать формулу вправо).

Скопировать диапазон в нижние ячейки.

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H

	1
	Подписка
	Количество месяцев

	2
	Наименование издания
	Количество выпусков в месяц
	Цена номера
	1
	
	
	
	

	3
	Газета 1
	25
	3,50
	
	
	
	
	

	4
	Газета 2
	3
	7,40
	
	
	
	
	

	5
	Журнал 1
	1
	35,00
	
	
	
	
	

	6
	Журнал 2
	2
	21,00
	
	
	
	
	

	7
	Журнал 3
	4
	15,40
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	


Рис. 2.6. Расчет стоимости подписки

Задание 2.7. Арифметическая прогрессия
Заданы первый член арифметической прогрессии а1 и разность q (рис. 2.7). Построить таблицу, в которой вычисляется порядковый помер i следующих членов арифметической прогрессии, значение ка​ждого члена ai, и сумма всех членов S:
а, = G;_i + q, S = at + а2 + ... + а,-.

Примечание. Это задание можно предложить учащимся, знакомым с понятием арифметической прогрессии.

После выполнения расчетов предложите учащимся отформатиро​вать таблицы расчетов.

	
	A
	B
	C

	1
	Арифметическая прогрессия

	2
	Первый член
	
	

	3
	Разность
	
	

	4
	Порядковый номер
	Значение
	Сумма первых членов

	5
	1
	=$B$2
	=B5

	6
	=A5+1
	=B5+$B$3
	=C5+B6

	7
	Скопировать формулы в нижние ячейки


Рис 2.7. Расчет членов арифметической прогрессии

Домашнее задание
1.  Повторение: [6], стр. 138-141.

2.  Придумать собственный вариант задачи с использованием формул.

2.7 Тема урока: Логические функции
Цель урока:
· изучить правила использования в формулах логических функций.

Опорные понятия:
· формула, функция.

Новые понятия:
· логические функции. 

Задачи учителя:
· повторить изученные технологические приемы;

· познакомить с использованием логических функций.

Методика проведения урока
►   Повторение изученных технологических приемов
В начале урока учитель проводит устный опрос по технологии рабо​ты в среде табличного процессора.

1. Как запускается среда табличного процессора?

2. Назовите объекты электронной таблицы и правила их имено​вания.

3. Какие типы данных вы знаете?

4. Как изменить тип данных?

5. Какие формы записи даты и времени вы знаете?

6. Чтобы ввести исходные данные в ячейку таблицы, надо...

7. Чтобы исправить данные в ячейке, надо...

8. Где осуществляется редактирование данных?

9. Чтобы изменить ширину столбца, надо...

10. Как переместить данные из одной ячейки в другую?

11. Чтобы ввести формулу в ячейку, надо...

12. В ячейках электронной таблицы А1:СЗ записаны числа. Запишите по правилам среды табличного процессора формулу вычисления арифметического выражения

А1+С1 

А2*С2

Ответ: =(А1 + С1)/(А2*С2) или =(А1 + С1)/А2/С2.
13. В ячейках электронной таблицы А1:СЗ записаны числа. Запишите по правилам среды табличного процессора формулу вычисления арифметического выражения
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Ответ: =(А1 + В1/С1)/(А2 + С2).
14. В ячейках электронной таблицы А1:СЗ записаны числа. Запишите по правилам среды табличного процессора формулу вычисления арифметического выражения
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Ответ: =А1/В1+(В1+В2)/С2*СЗ.
15. Как скопировать формулу из одной ячейки в диапазон других ячеек?

16. Как ввести адрес ячейки в формулу?

17. Какие тины ссылок вы знаете?

18. В чем разница между относительными и абсолютными ссылка​ми?

19. В ячейке СЗ записана формула =ВЗ*$С$1. Как будет выглядеть ко​пия этой формулы в ячейке С10?

►  Знакомство с логическими функциями и их использованием
Для освоения назначения логических функций следует обсудить не​сколько примеров их использования. К этому моменту учащиеся должны быть знакомы с основными логическими операциями: И, ИЛИ, НЕ. Первые навыки работы с логическими условиями учащие​ся получают еще в 7-м классе при работе в среде программирования. В рамках изучения среды электронных таблиц проводится дальней​шее развитие умений использования этих операций.

Сначала рекомендуется записать виды логических функций в общую таблицу (см. табл. 2.7).

При рассмотрении примеров использования логических функций (табл. 2.10) надо отталкиваться от простейших примеров и далее пе​реходить к более сложным.

Таблица 2.10. Примеры применения логических функций

	Ячейка
	Значение
	Лог. выражение
	Результат
	Вопросы для обсуждения

	Простые логические условия

	А1


	5
	=А1>0


	ИСТИНА


	При каких других данных в ячейке А1 значение условия будет истинным? Ответ: При любых положительных



	А2


	-1
	=А2>0


	ЛОЖЬ


	При каких других данных в ячейке А2 значение условия будет ложным? Ответ: При любых отрицательных и нуле

	A3
	0
	=А3>0
	ЛОЖЬ
	Почему значение ЛОЖЬ?

	А4


	0
	=А4>=0


	ИСТИНА


	Почему значение ИСТИНА?



	Сложные логические условия

	А5
	-3
	=ИЛИ(А5<-10; А5>10)
	ЛОЖЬ
	При каких других данных в ячейке А5 значение условия будет истинным? Ответ: (-; -10) и (10;)

	А6
	-10
	=ИЛИ(А6>=-10; А6<=10)


	ИСТИНА


	При каких других данных в ячейке Аб значение условия будет истинным? Ответ: При любых

	А7
	-4
	=И(А7>-5; А4<5)
	ИСТИНА
	

	Логическая функция ЕСЛИ



	А8
	5
	=ЕСЛИ(А8>0; 1;0)
	1
	

	А9
	0
	=ЕСЛИ(А9>0; "ДА"; "НЕТ")
	НЕТ
	

	А10
	8
	=ЕСЛИ(ИЛИ (А10<=10; А7>=0); А10*2; А10*5)
	16
	Приведите примеры значений в ячейках А10 и А7, при которых будет вычисляться выражение А10*2. Ответ: Например, А10=11,А7=-4

	Использование вложенных функций ЕСЛИ



	А11
	Есть
	=ЕСЛИ(А11=«Есть»;А10-А9;ЕСЛИ(А8>0;А10/А8; «Нет»))
	8
	Рассмотреть, какие будут результаты формулы при других данных в ячейках А11, А10, А9, А8


При объяснении использования вложенных функций ЕСЛИ рекомен​дуется нарисовать блок-схему работы функции. Например, на рис. 2.8 представлена блок-схема, реализующая функцию ЕСЛИ(А11= "Есть"; А10-А9; ЕСЛИ(А8>0; А10/А8; "Нет").

[image: image3.jpg]A10/A8 "Her"





Рис. 2.8. Блок-схема, реализующая функцию ЕСЛИ

Домашнее задание
1.  Читать: [6], стр. 159-163, тема 4.4.

2.  Разобрать постановку задания 4.8 ([6], стр. 163).

2.8. Тема урока: Использование в вычислениях логических функций
Цель урока:
· приобрести навыки использования в вычислениях логиче​ских функций.

Опорные понятия:
· функция;

· логические функции.

Новые понятия:
· -
Задача учителя:
· показать приемы использования в вычислениях логических функций.

Методика проведения урока
Урок проводится в компьютерном классе. В первой части урока предложите учащимся выполнить вычисления с использовани​ем логических функций, рассмотренных на прошлом уроке (см. табл. 2.10).

Можно предложить учащимся индивидуальные карточки с аналогич​ными примерами. Задание: сначала спрогнозировать результат, запи​сать его па листке (или в тетради), а затем ввести формулы в элек​тронную таблицу и проверить правильность своих предположений. Можно использовать форму взаимной проверки. Сначала ученики записывают результат па листках, потом меняются карточками с за​даниями и листками с ответами и проверяют правильность результа​тов с использованием среды табличного процессора.

Задание 2.8. Оценка за четверть
На основании выписки из журнала успеваемости по одному предме​ту (рис. 2.9) необходимо вычислить средний балл и составить стол​бец четвертных оценок, округлив средний балл в большую (если де​сятичная часть больше 0,5) или в меньшую (если десятичная часть меньше 0,5) сторону:

· в ячейку I3 записать формулу =СРЕДНЕЕ(СЗ:НЗ);

· в ячейку J3 записать формулу =ЕСЛИ(I3-ЦЕЛ0Е(I3)<0,5; ЦЕЛ0Е(I3); ЦЕЛОЕ(I3)+1).

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H
	I
	J

	1
	Оценки за четверть
	Текущие оценки
	
	

	2
	Фамилия
	Имя
	
	
	
	
	
	
	Средний
	Оценка

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Рис. 2.9. Журнал учета успеваемости

Примечание: Предложите учащимся определить четвертную оценку без применения функции ЕСЛИ() при помощи округления. Учащиеся должны самостоятельно подобрать подходящую математическую функ​цию ОКРУГЛ() и, применив ее, проверить, получился ли тот же результат.

Задание 2.9. Квартплата
Задано количество человек, проживающих в квартире, полезная пло​щадь, наименование коммунальных услуг, их цепа (рис. 2.10). Эти данные используются для расчета квартплаты. Расчет стоимости ка​ждой услуги осуществляется в зависимости от кода (столбец С):

· если Код="пл", то надо умножить цену услуги на полезную пло​щадь квартиры;

· если Код="чел", то надо умножить цену услуги па количество про​живающих в квартире человек.

	
	A
	B
	C
	D

	1
	Расчет платы за квартиру

	2
	Количество человек
	
	3
	

	3
	Полезная площадь
	
	59,9
	

	4
	Услуги
	Цена
	Код
	Стоимость

	5
	Техническое обслуживание
	0,51р.
	пл
	30,55р.

	6
	Лифт
	0,12р.
	пл
	7,19р.

	7
	ПЗУ
	0,06р.
	пл
	3,59р

	8
	Мусоропровод
	0,11р.
	пл
	6,59р.

	9
	Уборка лестниц
	0,05р.
	пл
	3,00р.

	10
	Вывоз мусора
	4,02р.
	чел
	12,06р.

	11
	Холодная вода
	12,54р.
	чел
	37,62р.

	12
	Горячая вода
	7,18р.
	чел
	21,54р.

	13
	Отопление
	0,80р.
	пл
	47,92р.

	14
	Газ
	3,00р.
	чел
	9,00р.

	15
	Радио
	4,00р.
	кв
	4.00р.

	16
	Антенна
	7,00р.
	кв
	7,00р.

	17
	Амортизация
	0,07р.
	пл
	4,43р.

	18
	Земельный налог
	0,03р.
	пл
	1,80р.

	19
	Итого
	
	
	196,28р.


Рис. 2.10. Расчет квартплаты

В ячейку D5 надо записать формулу

=ЕСЛИ(С5="пл"; В5*$С$3; ЕСЛИ(С5="чел"; В5*$С$2; В5)).

Во всех остальных случаях надо умножить цепу услуги па единицу (то есть стоимость и цепа в этом случае совпадают).

Для выполнения задания должен быть подготовлен файл с исходны​ми данными.

Домашнее задание
1.  Подготовиться к самостоятельной работе.

2.  Устно: [6], стр. 170, задание 4.11.

2.9. Тема урока: Выполнение расчетов в среде электронных таблиц

Цель урока:
· Закрепить знания технологии использования формул и функ​ций в таблицах.

Опорные понятия:
· формула;

· встроенные, логические функции;

· абсолютная, относительная, смешанная ссылки.

Новые понятия: 

· -
Задача учителя:
· организовать закрепление пройденного материала по ис​пользованию формул и функций в таблице в процессе вы​полнения самостоятельной работы.

Методика проведения урока
На этом уроке учащиеся выполняют самостоятельную комплексную ра​боту по использованию встроенных функций, всех видов ссылок, логиче​ских функций по заданию практикума ([6], стр. 163-166, задание 4.8). Можно также предложить выполнить и другие задания из предложен​ных выше, которые не были выполнены на предыдущих занятиях.

Домашнее задание
На компьютере: [6], стр. 166, задание 4.9.

2.10. Тема урока: Форматирование табличного документа

Цель урока:
· сформировать у учеников навыки форматирования таблич​ного документа.

Опорные понятия:
· форматирование.

Новые понятия:
· инструменты форматирования в табличном процессоре.

Задачи учителя:
· объяснить основные возможности форматирования данных в среде табличного процессора;

· пояснить процесс выполнения задания па форматирование табличного документа.

Методика проведения урока
►   Основные возможности форматирования данных в среде табличного процессора
Перед выполнением практического задания необходимо рассказать о возможностях форматирования электронной таблицы ([6], стр. 150— 153). Однако во время обсуждения надо конкретизировать эти сведе​ния применительно к среде, с которой учащиеся работают на практи​ке (Works или Excel).

Прежде всего необходимо отметить, что все команды для форматиро​вания документа расположены в меню Формат, как и в среде текстово​го процессора. Основная из этих команд — Формат ► Числа для Works и Формат ► Ячейки для Excel. Окна этих команд в обеих программах очень похожи (рис. 2.11 и 2.12). Они содержат вкладки, каждая из ко​торых посвящена одному из «видов действий по форматированию. Назначение вкладок в основном понятно. Обратите внимание, что на вкладке Вид (в Excel) представлены возможности заливки ячеек цве​том и узором, хотя это не очевидно из ее названия.

Предложите учащимся выполнить команду Формат ► Ячейки и рас​смотрите вместе содержимое вкладок окна. Учащиеся, возможно, уже использовали команду Формат ► Ячейки при выполнении преды​дущих заданий, поэтому в некоторой степени она им знакома.

Прежде всего, необходимо подчеркнуть разницу между форматом и типом данных. Формат отражает смысловое значение данных, а тип — внешнее представление, способ записи. Рекомендуется вспомнить из​вестные форматы и типы данных (см. табл. 2.5) и дополнить таблицу форматами Общий, Денежный, Экспоненциальный.

Для освоения форматов и типов данных можно предложить выпол​нить следующее задание.

1. Ввести несколько чисел.

2. Установить у чисел различные типы: фиксированный, экспоненци​альный.

3. Ввести несколько дат.

4. Установить у каждой даты свой тип.

3. Ввести несколько показаний времени.

4. Изменить тин показаний.

5. Исследовать, в каких случаях среда не распознает тип данных и как в этом случае она их интерпретирует.

Обсуждение вкладки Выравнивание также полезно начать с извест​ных видов выравнивания и остановиться па новых видах.

При использовании выравнивания полезно придерживаться следую​щих рекомендаций:

· для ячеек текстового формата применять текстовые виды вырав​нивания: влево, вправо, по центру, по ширине;

· для ячеек других форматов применять выравнивание по значе​нию (оно устанавливается автоматически);

· для выравнивания заголовков по ширине нескольких столбцов применять выравнивание но центру выделения.

Другие вкладки также рекомендуется обсудить в сравнении с анало​гичными возможностями в текстовом процессоре.

Во время объяснения рекомендуется составить таблицу (табл. 2.11).

Таблица 2.11. Форматирование табличного документа (Excel)

	Команда меню   
	Назначение

	Возможности


	Формат ►

Ячейки ►

Число
	Выбор типа и формата

данных
	Каждый тип данных имеет несколько форматов отображения

	Формат ►

Ячейки ►

Выравнивание
	Изменение вида

расположения данных

в ячейке
	Новые виды выравнивания: По значению, По центру выделения

	
	Перенос слов
	С заполнением

	Формат ►

Ячейки ►

Шрифт
	Настройка параметров

шрифта
	Существенно меньше спецэффектов

	Формат ►

Ячейки ►

Граница
	Настройка границ ячеек
	Можно установить разные виды

и толщину границ для одной ячейки или

выделенного блока и узором

	Формат ►

Ячейки ► 

Вид
	Заливка ячеек цветом
	

	Формат►            Строка                
	Изменение размеров объекта
	

	Формат ► Столбец
	
	


Примечание. Среда Excel, предназначенная для профессиональной работы, предоставляет и другие возможности форматирования таб​личного документа, которые в школьном курсе не обсуждаются.

►   Выполнение задания на форматирование табличного документа
Перед началом выполнения работы обсудите, что требуется выпол​нить в задании ([6], стр. 153-156, задание 4.6).

После выполнения задания предложите провести форматирование других задач, выполненных па предыдущих занятиях.

Домашнее задание
Читать: [6], стр. 150-153, тема 4.3.

2.11. Тема урока: Объектный подход к диаграмме как форме представления данных табличного документа

Цель урока:
· сформировать представление о диаграмме и ее элементах.

Опорные понятия:
· объект;

· параметры объекта.

Новые понятия:
· диаграмма,

· объекты диаграммы.

Задачи учителя:
· повторить изученный материал;

· ввести понятие «диаграмма»;

· познакомить с технологией создания и форматирования диаграмм.

Методика проведения урока
Урок проводится в теоретическом классе.

►   Повторение изученного материала
В качестве повторения можно провести небольшую письменную са​мостоятельную работу по заданиям, рассмотренным па предыдущих занятиях.

Примеры вопросов для повторения
1. В ячейках А1:А1500 записаны заданные числа. Опишите техноло​гию ввода формул в ячейки В2:В1500, в которых значения bi вы​числяются но формулам аi*a1.
2. Образец формулы в ячейке D4 имеет вид =С4+$А$1*В4. При помо​щи автозаполнения формулу распространили на ячейки D5:D100. Какая формула будет записана в ячейке D15?

3. Вопросы на определение результата условия или выполнения ло​гической функции.

4. Какие данные из приведенных в табл. 2.12 будут распознаны сре​дой табличного процессора как число, дата, время, процент, а ка​кие — нет, и почему?

Таблица 2.12. Примеры форматов данных

	Формат
	       Распознает            
	Не распознает1         
	Причина


	Число
	015                        
	-0,15                          
	В числе есть пробел

	Число
	+1001,99 
	-157,1                        
	В числе есть пробел

	Время    
	00:01 
	00:01:81                      
	Не может быть 81 секунда

	Дата  
	31.02.2000 
	31.06.2000               
	Не бывает 31 июня

	Дата     
	02.09.8359 
	02.09.8359.                
	После года поставлена точка

	Дата
	1.09.98
	
	

	Процент
	20%
	
	

	Текст
	Сентябрь 20032
	
	


1 Особенно много ошибок форматирования происходит из-за лишних пробелов.

2 Такой формат можно установить ячейке с датой, например 08.09.2003. Но если про​сто ввести такую информацию, она будет распознана не как дата (так как нет дня!), а как текст.

►   Ввод понятия «диаграмма»
При объяснении материала полезно вспомнить о компьютерной гра​фике и способах ее создания: растровая и векторная графика, програм​мируемая графика. Одним из видов графики являются диаграммы.
ОПРЕДЕЛЕНИЕ

Диаграмма — графическое представление числовых данных.

Рекомендуется привести примеры диаграмм различных видов, например, раздать карточки с диаграммами из газет, журналов. Можно вспомнить, что очень часто диаграммы показывают и по телевизору, например в игре «Кто хочет стать миллионером?».

Если есть возможность, можно воспроизвести в увеличенном виде (с использованием мультимедийного проектора) примеры наиболее часто используемых диаграмм: гистограмма (столбцовая диаграмма), круговая диаграмма, график (один или несколько). Если такой воз​можности нет, рекомендуется раздать карточки с одинаковыми диа​граммами для обсуждения их вида.

Далее учитель обсуждает с учениками примеры диаграмм.

Вопросы для диалога
1. Какая информация представлена на диаграмме?

2. Как вы это определили?

3. Как можно представить эту информацию в табличном виде?

4. Чем больше всего увлекаются подростки?

5. Чем меньше всего увлекаются?

6. Какие объекты можно выделить па диаграмме?

7. Что указано на горизонтальной оси гистограммы?

8. Что указано на вертикальной оси гистограммы?

Обобщая результаты обсуждения, учитель называет основные объек​ты диаграммы и обсуждает с учениками параметры этих объектов. При этом можно составить таблицу (табл. 2.13).

Таблица 2.13. Параметры объектов диаграммы Excel
	Объекты


	Параметры

	Форматирование


	Заголовок    
	Шрифт (тип, размер, начертание...)

Положение
	Формат заголовка



	Оси
	Шрифт                                                    

Вид (тип линии, цвет, толщина...)

Метки на оси

Шкала

Формат числа

Выравнивание (ориентация текста)
	Формат оси

	Легенда
	Вид                                                         

Шрифт

Размещение
	Формат легенды

	Ряды данных           
	Вид    

Исходные данные                                 

Тип диаграммы
	Формат рядов данных

Исходные данные                                 

Тип диаграммы

	Область построения
	Вид
	Формат области построения

	Область диаграммы
	Тип диаграммы

Исходные данные

Параметры диаграммы

Размещение
	Тип диаграммы

Исходные данные

Параметры диаграммы

Размещение


►   Знакомство с технологией создания и форматирования диаграмм
Записать в тетрадь технологические приемы (табл. 2.1,.пи. 11, 12) применительно к той среде табличного процессора, которую вы изу​чаете.

Можно также провести демонстрацию построения и форматирова​ния диаграмм с использованием мультимедийного проектора.

Домашнее задание
1.  Читать: [6], тема 4.1, стр. 130-132.

2.  Найти в газетах и журналах примеры диаграмм, вырезать их и на​клеить на картон.

3.  Описать информацию, которая представлена па диаграмме.

2.12. Тема урока: Создание и настройка диаграмм

Цель урока:
· сформировать навыки работы с диаграммами.

Опорные понятия:
· диаграмма;

· объекты диаграммы.

Новые понятия: 

· -

Задача учителя:
· сформировать у учащихся представление о типе диаграммы в том или ином случае;

· консультировать учащихся в процессе выполнения заданий по созданию и редактированию диаграмм.

Методика проведения урока
Урок проводится в компьютерном классе. Учащиеся выполняют за​дание из практикума ([6], стр. 168-170, задание 4.10).

Следует отметить, что технологии построения и форматирования диаграмм для электронных таблиц Works и Excel существенно разли​чаются. В практикуме описана технология применительно к среде Excel.

Тем, кто успешно справился с работой, можно предложить дополни​тельные задания.

Дополнительные задания
1.  Построить диаграмму (гистограмму или круговую диаграмму) распределения стоимости коммунальных услуг (см. задание 2.9).

2.  Построить диаграмму (график) пути, пройденного автомобилем в зависимости от времени (см. задание 2.5).

3.  Построить диаграмму (гистограмму или круговую) израсходован​ной электроэнергии но квартирам (см. задание 2.1).

Домашнее задание
На компьютере: [6J, стр. 170, задания 4.11, 4.12.

 Тема урока: Построение графиков функций

Цель урока:
· приобретение устойчивых навыков работы с диаграммами. 

Опорные понятия:
· диаграмма;

· объекты диаграммы.

Новые понятия:
· -
Задача учителя:
· познакомить с возможностью построения графиков функ​ций в среде электронных таблиц.

Методика проведения урока
Выполнение этой работы необходимо согласовать с программой по математике. Если учащиеся не изучали параболическую функ​цию, используемую в задаче, можно построить график линейной функции.

График функции — это кривая линия на координатной плоскости, по​казывающая зависимость координаты у от координаты х. На практике, как правило, график функции строят но точкам. Для этого сначала строят таблицу значений х и у. Значения х выбирают па некотором промежутке [хнач, хкон] и изменяют их не произвольно, а увеличивая на одно и то же значение, называемое шагом. Значение у вычисляется в зависимости от вида функции, например у = 5х + 1, у - х2.
Чем больше взято для расчета промежуточных значений х, тем точ​нее будет полученный график. На рис. 2.14 представлены графики одной и той же функции, но в первом случае (рис. 2.14, а) шаг изме​нения большой, во втором (рис. 2.14, б) — намного меньше.

Применение электронных таблиц освобождают человека от утоми​тельных расчетов значений у по одной и той же формуле для боль​шого числа значений х.
Для построения графика функции необходимо сначала построить таблицу из двух столбцов: аргументы х и значения функции у. Значе​ния х увеличиваются начиная с хнач (начальное значение) па одну и ту же величину. Обозначим ее d. Таким образом, каждое следую​щее значение х получается из предыдущего но формуле xi+1 = хi + d.
Эту формулу следует читать так: «Следующее значение х равно пре​дыдущему значению х плюс шаг d. Такая формула позволяет ор​ганизовать автоматический расчет значений х по однотипным формулам.

Значения у также вычисляются по однотипным формулам.
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Рис. 2.14. Графики функции с большим (слева) и маленьким (справа) шагом изменения аргумента

Задание 2.10. Построение одиночного графика функции
Вычислить значения функции у = ах2 на промежутке х 
[image: image5.wmf]Î

[-3; 3] с ша​гом изменения d= 0,5 (рис. 2.15) при а=1. Построить график функ​ции (рис. 2.16).

Технология работы
1.  Ввести исходные данные.

2.  Ввести формулы:

	Ячейка
	Формула
	Пояснение

	А7
	=ВЗ
	Начальное значение хнач

	А8
	=А7+$В$4
	Следующее значение х

	В7
	=$В$2*А7*А7
	Значение функции


3.  Заполнить вниз аналогичными формулами ячейки столбцов А и В.

4.  Построить график функции и отформатировать его.

Рис. 2.12. Расчетная таблица 

значений функции у = ахг при a = 1
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Рис. 2.16. График функции у = х2

Задание 2.11. Построение серии графиков функции
Построить серию графиков функции у(х) = ах2 для значений а, рав​ных -2; -1; -0,5; 0,5; 1; 2, на промежутке х
[image: image6.wmf]Î

 [-3; 3] с шагом измене​ния d= 0,5 (рис. 2.17). Сделать вывод, как меняется вид графика в за​висимости от значения коэффициента a.
Для выполнения этого задания можно использовать таблицу, по​строенную в предыдущем задании (см. рис. 2.15), но при этом немно​го изменить вид расчетной таблицы. В строке 6 следует добавить за​головки расчетных столбцов, а также изменить вид формулы:

	Адрес    
	Формула
	Пояснение                                                            

	В7
	=В$б*$А7*$А7                        
	Значение функции


Примечание. Обсудите с учащимися вид формулы для расчета зна​чений у и тип адресов, которые используются в формуле.

Заполнить аналогичной формулой ячейки C7:G7.

Заполнить аналогичными формулами ячейки столбцов A:G начиная со строки 8.

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G

	1
	Исходные данные
	
	
	
	
	
	

	2
	а
	
	1
	
	
	
	

	3
	Начальное х
	
	-3
	
	
	
	

	4
	Шаг изменения х
	
	0,5
	
	
	
	

	5
	Расчет
	
	
	
	
	
	

	6
	Х
	
	-2
	-1
	-0,5
	1
	2

	7
	=В3
	
	
	
	
	
	

	8
	=А7+$В$4
	
	
	
	
	
	


Рис. 2.17. Расчетная таблица значений функции у(х) = ах2 при нескольких a
Технология построения серии графиков функций (Excel)
1. Выделить диапазон ячеек, содержащий столбцы B:G, начиная со строки 6 (вместе с заголовками). Не рекомендуется включать в выделение столбец А.

2. Выполнить команду Вставка ► Диаграмма.

3. Выбрать вид диаграммы График. Перейти на следующий шаг (кноп​ка Далее).

4. На вкладке Ряд установить подписи оси х, выделив ячейки столб​ца А, начиная со строки 7. Перейти па следующий шаг (кнопка Далее).

5. На вкладке Заголовки ввести заголовок диаграммы.

6. На вкладке Легенда установить флажок Добавить легенду и устано​вить размещение.

7. представлен па рис. 2.18.
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Рис. 2.18. График функции у = ax2 при различных a
Домашнее задание
1.  Повторение: [6], стр. 130-133, 167, раздел 4.

2.  Подготовиться к зачету по теме «Технология работы в среде таб​личного процессора». Тесты, тема 4.3. [11], стр. 129-140.

2.14. Тема урока: Контрольное занятие по теме «Технология работы в среде табличного процессора»

Цель урока:
· контроль знаний учащихся по технологии работы в таблич​ном процессоре.

Опорные понятия:
· все новые понятия, изученные в разделе 2.

Новые понятия:
· -
Задача учителя:
· проверить на практике технологические навыки учащихся.

Методика проведения урока
Для подготовки к контрольному заданию обсудить домашнее зада​ние. Для проведения контрольного занятия учителю следует подго​товить файл с исходными данными и текстами заданий. Можно дать один вариант па всех. В контрольную можно включить задания сле​дующих типов.

1. Задание на простейшее вычисление по формулам (без использо​вания абсолютных ссылок). В таблице заданы размеры катетов прямоугольного треугольника. Вычислить гипотенузу.

2. Задание на работу с данными типа Дата, Время. В таблице заданы даты истечения срока годности быстро портящихся продуктов пи​тания. Определить, сколько дней осталось до истечения срока реализации. Если срок истек, то результат будет отрицательный.

3. Задание на использование встроенных функций. В таблице зада​ны результаты соревнований по бегу. Определить лучший резуль​тат. Построить столбец отклонений результатов других участни​ков соревнований от лучшего.

4. Задание на использование логических функций. В таблице зада​ны даты истечения срока годности быстро портящихся продуктов. Построить столбец, в котором вычисляются следующие значения:

•   если срок истек, то значение «испорчен»;

•   если срок не истек, то определить, сколько дней осталось для реализации.

Домашнее задание (-)
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